INSTRUCAQ NORMATIVA n” 004/2021

“Dispbe sobre o hordrio de funcionamento do
Prédio da Prefeitura Municipal e a jornada de
trabalho dos servidores publicos municipais no
ano de 2.022 e d4 outras providéncias”

Considerando a necessidade da prestagdo dos servigos publicos, do cumprimento de jornada de

trabalho presencial e atribuicées dos servidores municipais em suas repartigdes,

Fica Instituido que:

Art. 1° - A partir de 03/01/2022 todos os servidores que astdo em trabalho home-office deverao

retornar as atividades presenciais.
Art. 2° - O horario de funcionamento do prédio sede sera das 10h00min &5 18h00min.

§1° - Considerando o horario de funcionamento previsto no caput, cabera a chefia imediata de cada
setor estabelecer a respectiva escala de {rabalho, desds gue ndo haja, em nenhum periodo, durante
as 0B haras de funcionamento do predio, auséncia de atendimento ao publico.

§2° - O servidor efetivo devera cumpnr a carga horaria semanal prevista em lei propria.
§3° - O servidor comissionado devera cumprir, N0 minimo, 40{quarenta) horas semanais.

§4° - O servidor contratado deverd cumprir a carga horaria descriia em seu respective contrato de

trabalho.

Art. 3° - Os servidores gue ndo estao lotados no prédio sede deverdo cumprir o horério estabelecido

pela respectiva chefia imediata.

Art. 4° - A presente Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo seus efeitos a

partir de 03 de janeiro de 2.022.
Pedro Leopoldo, 29 de dezembro de 2.021.
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Secretario Municipal de Administragéo




