PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/2020
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD

“Dispde sobre o pagamento de gratificacdes dos cargos e

funcdes o que menciona.”

Art. 1° Para fins de pagamento, pela Divisdo de Recursos Humanos da Secretaria Municipal
de Administracio, das gratificagies de sobreaviso dos cargos de Fiscal de Posturas, Fiscal Sanitério,
Agente de Trénsito, Técnico de Informaética e Analista de Sistemas, e a fungdo de Conselheiro Tutelar,
fica condicionada aos seguintes critérios:

A) Entrega prévia da relagéio dos servidores em sobreaviso;
B) Entrega prévia da escala de trabalho de cada servidor em sobreaviso;
C) Aferimento, pela chefia imediata, do cumprimento da escala de sobreaviso.

Art. 2° A entrega dos documentos previstos no art. 1° desta instrucdo sera de
responsabilidade da chefia imediata de cada servidor, no prazo de entrega dos pontos mensais dos
servidores.

Art. 3° A nio entrega dos documentos implicard no ndo pagamento das gratificagdes, até
que o vicio seja sanado.

Art. 4° O ndo cumprimento parcial da escala de sobreaviso implicard em desconto
proporcional ao valor total a que tinha direito, e o0 ndo cumprimento total ensejard no ndo pagamento
da gratificagio, devendo, ainda, ser oficiado o Secretario responsavel para que proceda a abertura de
processo administrativo disciplinar.

Art. 15. A presente Instrugdo normativa entra em vigor na data da sua pu blicacdo.
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