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INSTRUCAO NORMATIVA SMA/002 /2024

“Regulamenta o art. 164, da Lei Municipal n? 160,
de 8 de maio de 1958, acerca dos pedidos de licenca

sem vencimentos ou remuneragdo.”

Art. 1° A presente instrugdo normativa regulamenta o art. 164, da Lei Municipal n® 160, de 8 de maio de

1958, acerca dos pedidos de licenca sem vencimentos ou remuneragao.

Art. 22 Os servidores publicos municipais efetivos, depois de trés anos de exercicio, poderdo obter

licenca, sem vencimentos ou remuneracdo, para tratar de interesses particulares.

§ 12 Alicenca podera ser negada, mediante despacho fundamentado, quando o afastamento do servidor
for inconveniente ao interesse do servigo, hipétese em que o Secretario da Pasta deverad determinar

outra ocasido para a sua concessao.

§ 22 0 servidor devera aguardar em exercicio a concessao da licenga.

Art. 32 Nao serd concedida licencga para tratar de interesses particulares ao servidor nomeado, cedido

ou removido, antes de assumir o exercicio.

Art. 42 S6 podera ser concedida nova licenca depois de decorridos dois anos de terminac¢do da anterior

e o servidor ndo podera gozar licenga superior a 24 (vinte e quatro) meses consecutivos.

Art. 52 O servidor podera a qualquer tempo, reassumir o exercicio, desistindo da licenga, desde que faca

0 aviso prévio, a Diretoria de Recursos Humanos (DRH), no prazo minimo de 15 (quinze) dias.

Art. 62 O Secretdrio que houver concedido a licenga podera determinar que volte ao exercicio, sempre
que o exigirem os interesses do servico publico, o servidor licenciado.

Paragrafo Unico. As razdes da decisdo deverdo constar em despacho fundamentado.

Art. 72 O requerimento para concessdo de licenca deve ser solicitado pelo servidor ao setor de
protocolos da Secretaria Municipal de Administracdo (SMA) ou diretamente ao e-mail oficial da DRH da

SMA, no prazo minimo de 30 (trinta) dias anteriores a data solicitada para inicio da licenca.
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Art. 82 Uma vez requerida a licenga, a DRH emitird parecer quanto ao preenchimento dos requisitos
legais para concessao da licenga, e remetara ao Secretario da pasta, para cumprimento do §22, do art. 12

desta Instrucao Normativa.

Art. 92 Estando o Secretario da pasta de acordo com o pedido, sera remetido ao Secretario Municipal de
Administragdo, que poderd, igualmente, manifestar analise de mérito de acordo com o §12, do art. 164

da Lei Municipal n? 160, de 8 de maio de 1958.

Art. 10. Sendo a decisdo favoravel pelo Secretidrio de Administracdo, este remetera o expediente a

Procuradoria Geral do Municipio, para emissdo de Portaria, indicando a data de inicio do gozo da licenca.

Art. 11. Publicada a Portaria, a Procuradoria enviard para a DRH, que fara o contato com o servidor e

com o Secretdrio da pasta, informando a autorizagdo para inicio do gozo.

Paragrafo dnico. O inicio do gozo da licencga antes de sua publicagdo serd considerada como falta-dia
pela DRH.

Art. 12. O servidor ndo possui direito garantido ao retorno a mesma lotagcdo da época de inicio da
concessdo da licenga sem vencimentos, podendo ser removido por interesse publico, de oficio, durante

o periodo da licenga, conforme art. 36, §22 c¢/c art. 69, da Lei Municipal n2 160, de 8 de maio de 1958.
Art. 13. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Pedro Leopoldo, 4 de janeiro de 2.024.
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