PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

NORMA DE PROCEDIMENTO CONTROL 006/2021

Dispde sobre o Processo Administrativo de Reconhecimento
de Divida, no ambito da Poder Executivo do Municipio de
Pedro Leopoldo/MG.

A CONTROLADORIA GERAL do Poder Executivo do Municipio de Pedro Lecpoldo, no
uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista o disposto no decreto 286 de 10 de
fevereiro de 2000, sem prejuizo das atribuigcdes estabelecidas na lei de estrutura do
Municipio, na lei de Plano de Cargos e Vencimentos, Recomenda as Secretarias/Setores
os procedimentos constantes desta Norma na pratica de suas atividades . e,

CONSIDERANDO A disposicao do art. 59, § Unico da Lei n. 8.666/1993, que determina
que em caso de nulidade do contrato administrativo a Administracdo tem dever de
Indenizar o contratado pelo que este houver executado;

CONSIDERANDO o ordenamento do art. 37, da Lei n. 4.320/1964, que justifica o
procedimento de Divida;

CONSIDERANDO as disposicoes dos arts. 60, 61, 62, 63 e 64 e seus paragrafos da Lei
n. 4320/1964, que determinam a ordem das etapas de realizagio da despesa publica;

CONSIDERANDO que o reconhecimento de divida constitui medida excepcional, em que
a Administracdo Publica ressarce pessoas fisicas ou juridicas pela aquisicao de bens ou
prestacéo de servigo, em caso de a divida ter ocorrido sem o rito processual ordinario;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos para o
reconhecimento de divida no &mbito do Poder Executivo Municipal;'

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. Os processos administrativos de reconhecimento de divida instaurados no ambito
da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo observardo o disposto nesta Instrugéo
Normativa :

Paragrafo Unico: Estéo sujeitas & observancia desta instrugéo e a utilizacéo obrigatoria
dos modelos que constam de seu Anexo, as Secretarias e demais érgéos integrantes da
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo.

Art. 2°. Para fins de padronizeao dos instrumentos necessarios a correta realizagao dos
processos administrativos de reconhecimento de divida, serdo adotados os seguintes
modelos e/ou conteldos, todos constantes do Anexo desta lnstrugéo%’f/ /
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I.  Modelo de requerimento administrativo de abertura de processo administrativo de
reconhecimento de divida;

. Minuta de Oficio do ordenador de despesas solicitando abertura de processo
administrativo de reconhecimento de divida;

I1l.  Minuta de Termo de Reconhecimento de Divida;

IV. Declaragéo de boa e regular execugao dos servigos/entrega do bem;

V. Declaracdo da Secretaria Municipal de Fazenda quanto a existéncia de dotagéo
orcamentaria a conta de Despesas de Exercicios Anteriores e de disponibilidade
financeira;

VI. Declaracao de inexisténcia de pagamento do objeto do pedido de reconhecimento
de divida.

CAPITULO Il - DA LEGITIMIDADE

Art. 3°. O processo administrativo de reconhecimento de divida se iniciara a pedido do
interessado.

Paragrafo tnico. Na excepcionalidade de haver eventuais créditos a favor de terceiros
decorrentes de despesas realizadas em desacordo com a legislagao vigente, sem o
devido pedido do interessado, podera a Administragao instaura-lo de oficio, caso seja de
conhecimento da Administragao sua existéncia.

CAPITULO Ill - DO PROCEDIMENTO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA

Art. 4°. O fornecedor ou prestador de servigos que tiver créditos a receber da Prefeitura
Municipal de Pedro Leopoldo, podera solicitar a instauracado de Processo Administrativo
de Reconhecimento de Divida, mediante requerimento protocolizado, dirigido ao
respectivo ordenador de despesas, com justificativa e documentos comprobatorios
referentes ao servico prestado ou ao bem fornecido.

§1°. O pedido de Reconhecimento de Divida devera, preferencialmente, ser apresentado
pelo interessado, devidamente qualificado, e instruido da seguinte forma:

| — Requerimento do particular interessado, onde solicita o reconhecimento e posterior
pagamento referente ao fornecimento/prestagéo de servico, com sua gualificacao
completa;

Il — Documentos relativos a habilitagao juridica, relacionados no art. 28 da Lei Federal n.
8.666/93;

1l — Documentos relativos a regularidade fiscal perante o Municipio de Pedro Leopoldo;

IV — Numero do contrato ou do respec 'v%rpeesso de compras ou processo licitatorio a

que se refere a divida, se houver, /7"
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

V - Documento fiscal da prestacgéo de servigo ou do fornecimento do material, contendo a
descricao dos servicos prestados ou do bem adquirido;

VI - Todos os documentos comprobatorios da prestacéo do servigo ou da entrega do bem
que subsidie a alegacéo da divida;

VIl - data e assinatura do requerente ou de seu representante legal.

§2°. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos referentes aos
requerimentos de reconhecimento de divida, devendo o servidor responsavel orientar o
interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas ou vicios procedimentais.

Art. 5°. O processo administrativo sera encaminhado para a Secretaria responsavel pela
contratagdo do servico ou fornecimento objeto de requerimento de reconhecimento de
divida, que, no prazo de até 20(vinte) dias Uteis , prorrogavel por mais 20 dias uteis
devidamente justificado o descumprimento do prazo, devera anexar aos autos a
seguinte documentagéo:

| — Justificativa do titular do 6rgéo, caso este reconheca a procedéncia da divida,
contendo, no minimo:

a) os motivos que levaram ao fornecimento do bem ou a prestagao do servico sem
observar o prévio procedimento licitatério ou o de contratagdo direta, ou ainda, a
necessaria formalizacéo de termo aditivo;

b) em se tratando de procedimento de reconhecimento de divida em que o requerimento
nao tenha sido formulado no mesmo exercicio financeiro em que a despesa tenha sido
liquidada, os motivos para nao fazé-lo naquele exercicio.

Il — a ordem de compra ou de fornecimento formulada pela Administragéo ao fornecedor
ou prestador de servico e, quando ausente, a justificativa dos motivos de sua nao
emissao;

Il — os comprovantes de entrega de material ou da prestagéo efetiva dos servigos com o
respectivo atesto em cada comprovante, do recebimento do material ou servico por
servidor do 6rgéo;

IV- Contrato ou documento que deu origem a divida;
V- Nota de empenho, se houver;

VI — Pesquisa de precos realizada pelo Setor de Compras, demonstrando que o valor do
obieto do pedido de reconhecimento de divida é compativel com o prego de mercado,
] p p pre¢ %z//
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VIl — Declaracgédo do ordenador de despesas no sentido de néo ter havido pagamento do
objeto que constitui o pedido de reconhecimento de divida;

VIII - Declaragao de boa e regular execugdo dos servigos/entregado bem, quando for o
caso;

IX - Demonstrativo dos valores devidos;

X — Declaracdo da Secretaria Municipal de Fazenda quanto a existéncia de dotag&o
orcamentaria a conta de Despesas de Exercicios Anteriores e de disponibilidade
financeira no exercicio em que se pretende efetuar o pagamento, em valor suficiente
para a quitacdo da obrigagdo sem comprometer as obrigacdes, metas e prioridades do
exercicio;

Paragrafo primeiro . Caso entenda pela inexisténcia do crédito alegado pelo requerente,
o ordenador de despesas apenas anexara ao processo administrativo de reconhecimento
de divida os documentos previstos no caput que sejam pertinentes, devendo manifestar-
se expressa e motivadamente sobre as razdes de indeferimento total ou parcial do
requerimento, anexando os documentos que entender pertinentes.

Paragrafo segundo - A pesquisa de pregos de que trata o paragrago VI também
podera ser realizada pelo secretario(a) da Pasta;

Art. 6°. Na hipdtese de reconhecimento de oficio do débito, o ordenador de despesas
fara o protocolo de oficio dirigido ao(a) Secretario(a) Municipal de Fazenda , solicitando
o pagamento devido, acompanhado de:

I- Documentos e informacgdes previstos no §1° incisos Il a VI do art. 4°; desta norma de
procedimento

Il — Documentos previstos no art. 5°.desta norma de procedimento

Art. 7°. O Secretario Municipal podera reconhecer total ou parcialmente a existéncia da
divida e, neste caso, autorizara o pagamento da indenizacéo, e Lavrara o respectivo
Termo de Reconhecimento de Divida em 02 (duas) vias, conforme minuta anexa a esta
norma de procedimento com posteior ordenagao de despesas

§1°. O Termo de Reconhecimento de Divida € a declaragcao exarada pelo ordenador de
despesas que reconhece o crédito devido ao fornecedor ou prestado de servigo.
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§3°. O ordenador de despesas providenciara a publicacdo do Termo de Reconhecimento
de Divida no Rol de Entrada conforme previsto na Lei municipal 3439/2016 e anexara
uma das vias do termo ao processo administrativo de reconhecimento de divida.

Art.8. No caso de nao acolhimento do pedido de reconhecimento de divida, o
interessado sera informado para ciéncia e podera apresentar pedido de reconsideragéo
ao(a) Exmo. (a) Prefeito(a) Municipal, momento no qual podera anexar outros elementos
comprobatérios de sua pretensao, no prazo de até 15(quinze) dias uteis , contados da
data da intimacao da decisao denegatoria.

Paragrafo Unico. O pedido de reconsideracdo serd anexado aos autos do processo
administrativo de reconhecimento de divida e sera encaminhado ao(a) Prefeito(a)
Municipal o qual devera exercer o juizo de reconsideragcao no prazo de até 20(vinte) dias
uteis .
‘‘‘‘‘‘‘ Art. 9. Reconhecida a divida alegada, o processo administrativo de reconhecimento de
divida e uma das vias do Termo de Reconhecimento de Divida serdo encaminhados para
a Secretaria de Fazenda, para fins de registros contabeis pertinentes e para a realizacéao
do pagamento devido.

Art. 10. Apés a realizacao do pagamento, a Secretaria de Fazenda encaminhara o
processo administrativo para a Controladoria Geral do Municipio, a qual remetera e
orientara o Ordenador da Despesa para tomada de providéncias , e se julgar necessario
proceda com a instauragao dos seguintes processos,

I - SindicAncia ou procedimento administrativo disciplinar para apuracdo de
responsabilidade pela realizacéo da despesa com infracdo a norma legal,

II - Processo Administrativo para verificar eventual dano ao erario.
CAPITULO 1l -DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. E de responsabilidade exclusiva do respectivo ordenador de despesas a
demonstracao da veracidade dos atos e fatos ensejadores do processo administrativo de
reconhecimento de divida, a moralidade dos procedimentos que |lhe deram origem, bem
como a exatidao e a identificagdo dos credores.

Art. 12. E de responsabilidade de cada setor por onde tramitar o processo administrativo
de reconhecimento de divida a numeragéo e a respectiva rubrica dos documentos que
forem juntados, sendo vedado encaminha-lo para outro setor sem a conclusdo dessas
providéncias.

Art. 13. O nado cumprimento do disposto nesta instrugcdo ensejara a responsabilidade
civil e criminal, se for o caso, a quem houver dado causa ao descumprimento, sem
prejuizo da aplicacdo das medidas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidore/gwdg//
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Municipio de Pedro Leopoldo e da agdo para o ressarcimento de eventuais danos e
prejuizos causados aos cofres publicos municipais.

Art. 14. Os prazos previstos nesta instrugdo contam-se de acordo com o disposto na Lei
Federal n. 8.666/93, ou seja, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o dia do termo
final.

Art. 15. Aplica-se aos procedimentos descritos nesta instrugdo, no que couber, o
disposto nas seguintes leis federais, sem prejuizo do disposto em outras leis e
regulamentos, municipais, estaduais e federais correlatos: Lei n. 8.666/93; Lei n.
10.520/02; Lei n. 4.320/64; Lei Complementar n. 101/00 - LRF; Lei n. 8.429/92; Lei
Organica do Municipio de Pedro Leopoldo.

Art.16 --Assim a partir desta data passa a vigorar a presente Norma de Procedimentos, a
ser cumprida pelas Secretarias/Setores, conforme preceito da legislacdo que regem a
instrugdo interna da Administracado, bem como a observancia de normas e informacgées
do Tribunal de Contas do Estado

B As normas acima discriminadas tera fiscalizacdo da Controladoria Geral e o0 seu
descumprimento constara de um relatério a ser encaminhado ao Secretario e ao ao(a)
Prefeito(a) Municipal para as providéncias cabiveis.

Pedro Leopoldo, 11 de agosto de 2021.

ControladoMGo Municipio
e
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ANEXO 1

MODELO DE REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO DE ABERTURA DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA

Data: / /

Assunto: Reconhecimento de Divida

Ref.: Contrato/Atan.......... 120...... - ou Processo de Compras n........... 120....

Processo Litatorion....... 120....... (Se houver. Do contrério, suprimir)

Exmo(a). Sr(a). Secretario(a) Municipal de ........... . (nome do credor, CNPJ e
enderego................ ), vem, nesta oportunidade, requerer o pagamento do valor de
R$.... ......... . referente aos seguintes servicos prestados (ou produtos fornecidos) ao
Municipio de Pedro Leopoldo, conforme solicitagdo de ........................ (nome do orgéo e
do agente publico responsavel pela solicitagdo) nas datas de ................ 120......... (colocar
as datas da ocorréncia do cumprimento da obrigagdo): ... (descrever o

servigo prestado ou produtos fornecidos)

Foi emitida nota fiscal numero........ em ../ ... [oiiin. , que, até a presente data, nao foi
quitada.

Ou

Apenas nesta data estamos emitindo a nota fiscal, vez que...................... (justificar a ndo

emiss&o anterior, se for o caso).

Em anexo, apresentamos a seguinte documentagdo comprobatéria do crédito solicitado:
Contrato Social (ou documento equivalente)

1. Certidao negativa de débitos perante o Municipio de Pedro Leopoldo;

2. Nota(s) fiscal(is);

3. Documentos comprobatorios da prestagao do servigo/ entrega do bem (ex: e-mails
trocados com agentes publicos, ordens de compra ou de servigos, atesto do
recebimento de materiais/servigos etc.).

Certos de sermos atendidos em nossa solicitagdo, tendo em vista a inexisténcia de
duvidas quanto a liquidez do crédito alegado, antecipamos nossos agradecimentos.

(representante legal do solicitante)
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ANEXO 2

OFICIO DO ORDENADOR DE DESPESAS SOLICITANDO ABERTURA DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA

Comunicacéo Interna n. 120..... Data........ | — |
Assunto: Reconhecimento de divida

Ref.: Contrato/Ata n.......... 120...... ou Processo de Compras n. ........ /20..... ou Processo
Licitatorion........ 120....... (Se houver. Do contrario, suprimir)

Exmo(a). Sr(a). «ccocovvvveiiiiiieeei e

Cumprimentando-o cordialmente, solicitamos, através do presente, formalizacdo de
processo administrativo competente, com vistas ao Reconhecimento de Divida junto
A e, nome do credor, CNPJ e enderego) no valor total de R$..............
(cormmmerersrmcssnnnnns ) conforme notas fiscais que seguem anexas, bem como a seguinte
documentacao comprobatéria do direito ao crédito, a saber: ( quando néo houver nota
fiscal, listar apenas os documentos que comprovam a execugdo do servigo/fornecimento
do material ATENCAQ: os documentos abaixo listados n&o existirdo em toda e qualquer
hipétese de reconhecimento de divida. Mencionar apenas 0s documentos presentes em
cada hipotese concreta)

| — Contrato social/ato constitutivo;
Il — Documentos relativos a regularidade fiscal perante o Municipio;

Il — Ordem de compra/fornecimento n. ....... 120....... (quando ausente, justificar os
motivos de sua ndo emisséo),

IV — Comprovantes de entrega de material/prestacéo efetiva dos servigos e o respectivo
atesto;

V- Contrato/Ata de registro de pregon. ......... 120............ ;
VI- Nota de empenho n. ..... 120.....;

VIl — Pesquisa de precos demonstrando que o valor do objeto do pedido de
reconhecimento de divida é compativel com o prego de mercado;

VIlI- Calculo demonstrativo dos valores devidos.

Anexo a esta comunicagao interna apresento também (declaragbes obrigatorias):
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= Declaragao de boa e regular execugao dos servigos/fornecimento do bem;

= Declaragdo de inexisténcia de pagamento do objeto que constitui o pedido de
reconhecimento de divida,

» Declaracdo da Secretaria Municipal de Fazenda quanto a existéncia de dotagao
orcamentaria & conta de Despesas de Exercicios Anteriores e de disponibilidade
financeira.

Este requerimento justica-se, tendo em vista que: ................... (inserir os motivos que
levaram ao fornecimento do bem ou & prestagdo do servigo sem observar o previo
procedimento licitatério/contratagdo direta ou formalizagdo de termo aditivo; em se
tratando de procedimento de de divida em que o requerimento néo tenha sido formulado
no mesmo exercicio financeiro em que a despesa tenha sido liquidada, inserir 0s motivos
para néo fazé-lo naquele exercicio).

Acrescentamos ainda que o Reconhecimento de Divida de Exercicios Anteriores esta
previsto no art. 37 da Lei no 4.320/84, regulamentado pelo art. 22 do Decreto no
93.872/86 que dispde:

“As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo
consignava crédito préprio com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria, bem como 0S Restos a Pagar com prescrigéo interrompida,
e os compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente,
poderdo ser pagos a conta de dotagdo destinada a atender despesas de exercicios
anteriores, respeitada a categoria econémica propria (Lei n. 4.320/64, artigo 37).

§ 10 O reconhecimento da obrigagdo de pagamento, de que trata este artigo, cabe a
autoridade competente para empenhar a despesa.

§ 20 Para os efeitos deste artigo, considera-se:

a) despesas que ndo se tenham processado na época propria, aquelas cujo empenho
tenha sido considerado insubsistente e anulado no encerramento do exercicio
correspondente, mas que, dentro do prazo estabelecido, o credor tenha cumprido sua
obrigacédo.” (caso ndo seja despesa de exercicio anterior, retirar essa argumentag&o)

Portanto, podemos concluir que o reconhecimento de divida esta respaldado nas
situacdes previstas nos normativos citados. Para tanto, proceda ao procedimento normal
afim do reconhecimento, através de termo subscrito e embasado na legislagao vigente.

Sem mais para o momento, nos colocamos a vossa inteira disposi¢ao para mais
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Secretario Municipal de ........ccceiiiiiicnnnn, (ordenador de despesas)

e
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ANEXO 3

MINUTA DE TERMO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA

TERMO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA

CLAUSULA PRIMEIRA - IDENTIFICAGAO DAS PARTES CONTRATANTES

DEVEDOR: MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO, pessoa juridica de direito publico
interno, CNPJ- 23.456.650/0001-41, com sede na Rua Dr. Cristiano Otoni, 555, Centro,
CEP: 33.600-000, por intermédio da Secretaria Municipal de ................ representada
pelo(a) Secretario(a) Municipal, Sr. (@) ...

CREDOR(A): ... , CNPJ , com enderego Na ..................
CEP.......ccoci . neste ato representado(a)_ por ... , portador do RG
N e ,CPEN®

As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente Termo de
Reconhecimento de Divida, que se regera pelas Clausulas seguintes e pelas condicées
descritas no presente.

CLAUSULA SEGUNDA- DO OBJETO

O DEVEDOR reconhece o dever de indenizar o(@) CREDOR(A) no montante de
=3 T (oo, ), decorrente de ... (citar documento
fiscal, empenho, contrato, ou qualquer outro lastro documental), conforme comprovado
no Processo Administrativo acima citado.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O crédito que se confere ao (8) CREDOR(A), decorre do
reconhecimento de divida pelo DEVEDOR, na forma preconizada no art. 59, paragrafo
Unico, da Lei Federal n. 8.666/93, em virtude da prestacdo de servigos de .................

(ou fornecimentode.......................... ypara ... (explicar o motivo da realizagdo da
despesas), resultando no valor total de R$ .............. (oo ), conforme consta na(s)
nota(s) fiscal (is)...................... . apresentadas e listadas as fls. ... do Processo
Administrativo ........... [20..........

PARAGRAFO SEGUNDO - A contratacdo do servico/fornecimento do produto em
questao encontrava-se amparado pelo Contrato/Ata n. ........ /20....., cuja vigéncia expirou-
seem..... fo. 120.........

Ou

A contratacdo do servigo/fornecimento do produto ndoc fol procedido do necessario
processo administrativo de licitagdo/contratagéo direta, tendo em vista que, conforme
demonstrado no Processo Administrativo ............ /20........ , a Secretaria Municipal
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PARAGRAFO TERCEIRO - Os servicos em questdo foram efetuados pelo(a)
CREDOR(A) no periodo de ........... 20....... - U 20......, pelos motivos elencados pela
Secretaria Municipal responsavel as fls. ....... do Processo Administrativo ............ /20.......
(ou: os produtos em questéo foram fornecidos ....... )

PARAGRAFO QUARTO - O reconhecimento de divida constante deste instrumento ¢
definitivo e irretratavel, nao implicando, de modo algum, novagéo ou transagéo e vigorara
imediatamente.

CLAUSULA TERCEIRA - RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta de dotagao orcamentaria
propria, a saber, ...,

CLAUSULA QUARTA - DA QUITAGAO DA NOTA FISCAL

Fica estabelecido que, o pagamento da(s) nota(s) fiscal (is) ................ , apresentadas e
listadas as fls. ... do Processo Administrativo ......... 120........ , objeto do presente
reconhecimento de divida, conforme estabelecido na CLAUSULA SEGUNDA, implicara a
plena e total quitagdo ao DEVEDOR do débito reconhecido neste termo, para nada mais
ter a reclamar o (a) CREDOR(A) quanto a(s) referida(s) nota(s) fiscal(is).

CLAUSULA QUINTA - DO FORO

Para dirimir quaisquer controvérsias resultantes deste Termo de Reconhecimento de
Divida, as partes elegem o foro da Comarca de Pedro Leopoldo/MG.

Por estarem, assim justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento, em
duas vias de igual teor.

PEDRO LEOPOLDO,............. DE............ DE 20.........

. Secretario Municipal de ........... (ordenador de despesas)

.............................. (representante legal do solicitante)

——
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ANEXO 4

DECLARAGAO DE BOA E REGULAR EXECUCAO DOS SERVICOS/ENTREGA

DO BEM

DECLARO, para fins de reconhecimento da divida objeto do Processo
Administrativo .......... 120..... QUE it (nome do credor, CNPJ e enderego)
cumpriu de maneira satisfatéria a obrigacao consistente em ...
(entrega de produto ou prestagdo de servigos), na data de ,,,,,.,.,,,,/20,,,,.,, objeto do
contrato/ata de n. ,,,,....5:.20,,,.,,., (ou objeto de solicitagdo feita por ..................... ta(s)
fiscal (iS)........ccooovnnnnns, conforme comprovam os documentos anexados ao referido
processo administrativo.

Por ser verdade, firmo a presente.

Secretario Municipal de .......ccceeeeineenn. (ordenador de despesas)




~~~~~~~

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO 5

DECLARAGCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA QUANTO A
EXISTENCIA DE DOTACAO ORCAMENTARIA A CONTA DE DESPESAS DE
EXERCICIOS ANTERIORES E DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

DECLARO, para fins de reconhecimento da divida objeto do Processo
Administrativo .................. 120........ que existe, no orcamento deste exercicio financeiro,
disponibilidade orcamentaria e financeira para fazer face ao pagamento do montante de
RS . vinculada a Secretaria Municipal de ........................ sendo a dotacéo que
suportara a execucgao da referida obrigacao a seguinte:

XXXXXXXXXXXXXX (indenizagdo/despesas de exercicios anteriores)

PEDRO LEOPOLDO, ........... DE.....co DE......cc...... 20,,,100000-

Chefe de Divisao de Contabilidade

T
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO 6

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE PAGAMENTO DO OBJETO DO PEDIDO DE
RECONHECIMENTO DE DiVIDA

DECLARO, que .......o.coooiiiii (nome do credor, CNPJ e enderego) nao
recebeu nenhum pagamento, até a presente data, referente ao cumprimento da
obrigac&o consistente em ... (entrega de produto ou prestagdo de
servigos), na data de ........... [ 120....... , objeto do contrato/ata de n. ....... 120......... (ou
objeto de solicitagdo feita por ..................... ), nota(s) fiscal (is) .........., no valor de
RS.............., € que € objeto do Processo Administrativo ... 120......., de

reconhecimento de divida.

Por ser verdade, firmo a presente.

PEDRO LEOPOLDO, ....... DE.....cocooi. DE 20........

Secretario Municipal de........ (ordenador de despesas)




ANEXO 5

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA A CONTA DE
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES E DE DISPONIBILIDADE
FINANCEIRA

DECLARO, para fins de reconhecimento da divida objeto do Processo
Administrativo ................. 120........ que existe, no orcamento deste exercicio
financeiro, disponibilidade orgcamentaria e financeira para fazer face ao
pagamento do montante de RS$................... , vinculada a Secretaria Municipal
de i sendo a dotacdo que suportara a execucao da referida

obrigacéo a seguinte:

XXXXXXXXXXXXXX (indenizagdo/despesas de exercicios anteriores)

Pedro Leopoldo, ........... de....eeeden 20,,,,0000s-

Ordenador de Despesas




