PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

NORMA DE PROCEDIMENTO CONTROL 013/2021

CONTROLE DE COMBUSTIVEIS

A Controladoria Geral do Municipio de Pedro Leopoldo, no uso de suas atribuicdes
legais e tendo em vista o disposto no decreto 286 de 10 de fevereiro de 2000, sem
prejuizo das atribuicbes estabelecidas na lei de estrutura administrativa do Municipio, na
lei de Plano de Cargos e Vencimentos, recomenda as SECRETARIA MUNICIPAIS os
procedimentos constantes desta Norma de Procedimentos na pratica de suas atividades.

Para a administragdo do Trabalhos e Informagbes administrativas € necessario um
conjunto de processos, de metas para o correto controle e observancia das normas que
regem a matéria e envolver uma fase importante que € a CONSCIENTIZACAO dos
servidores sobre a importancia da autenticidade e transparéncia de todo o sistema
contratual das obras na preservacéo da maquina administrativa municipal.

A Organizacdo de um servico eficiente na gestdo de Licitagoes além de dar ao
administrador uma grande seguranca em defesa da idoneidade administrativa, &
também uma exigéncia legal constante da legislag&o patria .

Nao se pode permitir desvio de atribuicbes internas  para outros fins que n&o o
pUblico, portanto € importante um rigoroso controle, e,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a fiscalizagdo nas atribuigcées para
execucdo e acompanhamento dos processos administrativos da Prefeitura do
Municipio de Pedro Leopoldo ;

CONSIDERANDO que a fiscalizacdo interna deve incidir sobre os aspectos da
regularidade, economicidade, eficiéncia e eficacia da gestao publica;

CONSIDERANDO que compete a Divisdo / Secretaria responsavel pela execucao,
atuar preventivamente de forma a afastar a possibilidade de ocorréncia de prejuizo ao
Erario,

CONSIDERANDO que um principio basilar que rege a atuagéo da Administragao Publica,
é o da supremacia do interesse publico sobre o privado.

CONSIDERANDO que o sucesso do gerenciamento de uma a/tr)pmgao diaria na
prestacdo de servigos esta na qualidade do seu planelamento/ﬂ//
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONSIDERANDO que os atos viciados porventura acontecidos durante o procedimento
licitatorio, antecedente a formalizagéo do contrato, podem torna-lo juridicamente ineficaz,

CONSIDERANDO que os atos administrativos podem ser revogados invalidados ou
convalidados, conforme circunstancias apresentadas.

CONSIDERANDO o objetivo de regulamentar o  procedimento para o uso,
abastecimento e controle de consumo de combustiveis da frota oficial e locados de
veiculos deste Municipio.

PRELMINARMENTE

1 - Descrevemos abaixo Rotina de Procedimentos a ser cumprido conforme preceito
das Leis 8666/93, Lei 101/2000, bem como a Nova Lei de Licitagbes 14.133 de
01.04.2021, ( quando de sua utilizagdo) necesséario a instrugdo da fase interna do
procedimento de elaboragédo de execugéo procedimentos e obrigagoes das Secretarias e

seus sefores. .

2 - DAS DEFINIGOES
2.1 - Frota Oficial de Veiculos: a totalidade de veiculos automotores de propriedade

do Municipio, bem como os locados ;

2.2 - Usuario: agente politico ou servidor publico municipal, que utilizam osveiculos da
frota oficial em deslocamentos para o desempenho de atividades externas,

exclusivamente em servicos da instituicao;

2.3 - Motorista: servidor efetivo ou designado que ocupa o cargo publico neste Poder
Executivo, que tem como atribui¢ao principal dirigir automéveis e utilitarios de pequeno

porte e conserva-los em perfeitas condigdes quanto a aparéncia e funcionamento;

2 4 - Condutor: servidor efetivo, ou agente politico e os designados que nao ocupam
o cargo efetivo de motorista, porém possuem autorizagéo conforme Decreto
2123/2021 e Portaria especifica , para conduzir o veiculo oficial para a realizagao de

determinado deslocamento, em data, horario e finalidade especificados;

2.5 - Autorizacdo de fornecimento de combustivel consiste no documento emitido
pelo Gerente de Frotas do municipio ou por um servidor(a) responsavel designado pelo
secretario(a) de Obras e Servicos Publicos; publicado através de portaria , que tem por
finalidade autorizar o abastecimento de combustiveis dos veiculos oficiais. (ou

locados se previsto no contrato, o abastecimento pelo contratante) Mﬁ/ ﬂ

‘‘‘‘‘

it o

iy g - .
e .
o .

™




e

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

® A requisicdo devera conter o nome e assinatura do Gerente de Frotas
ou por servidor indicado, responsavel por sua emiss&o, o combustivel,
o condutor, a descricdo, modelo e placa do veiculo, o nimero de litros e o
numero de km, ;
2.6 - Deslocamento local: é o deslocamento realizado com veiculo oficial, que possa
ser realizado com o abastecimento feito na empresa contratada por processo licitatorio,

para fornecer combustivel automotivo para a frota oficial deste Municipio;

2.7 - Deslocamento em viagem: & o deslocamento realizado com veiculo oficial, que
nao possa ser feito apenas com o abastecimento na empresa contratada por processo

licitatorio, para fornecer combustivel automotivo para a frota oficial;

2.8 - Veiculo de representagdo: consideram-se de representagdo o veiculo oficial
destinado ao uso do Prefeito(a) Municipal, ou demais agente politicos e servidores
efetivos, por meio de sua autorizagdo, para o desenvolvimento de atividades de

interesse institucional da Administragéo Publica.

3 - DAS RESPONSABILIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

> Sao responsabilidades das Secretarias Municipais quanto a seus veiculos:
3.1 - zelar pelo estado de conservacdo dos veiculos oficiais, realizando manutencoes
preventivas e corretivas;
3.2 - Acompanhar afim de controle os registros de deslocamento, data/hora, de saida e

chegada, nome do motorista, o servigo realizado ;

3.3 - Controlar o vencimento, e manter a guarda de toda a documentacéo obrigatéria

dos veiculos;

3.4 - A Geréncia de Frotas junto a secretaria de lotagdo do veiculo , deverado ter em
seus arquivos e encaminhar, até o 10° (décimo ) dia Gtil do més subsequente, planilha
consolidada de controle de abastecimento, referente ao més anterior, a Controladoria

Geral para andlise e recomendagdes, se necessario ;

DA RESPONSABILIDADE DO MOTORISTA E DO CONDUTOR

® S30 responsabilidades do motorista e do conduto}///%ﬁ/;, M
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

4.1 - Conduzir conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas,
observando-se rigorosamente as instrugdes contidas no Manual do Proprietéario e no controle

do combustivel

4.2 - dirigir o veiculo de acordo com as normas de transito, obedecendo aos procedimentos

de direcao defensiva,

4.3 - O servidor ocupante do cargo de motorista devera apresentar a Secretariade de sua
lotacdo efou & Secretaria de Administragdo  na Divisdo de Recursos Humanos, todo més de

dezembro de cada ano, copia da Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH atualizada.
5 - DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS NOS DESLOCAMENTOS LOCAIS E EM VIAGEM

51 - A conducdo dos veiculos oficiais/ou locados podera ser realizada por servidor
ocupante do cargo de motorista e, no caso de autorizagao expressa por Decreto do(a)
Prefeito(a) Municipal, pelos demais pertencentes ao quadro de servidores ou agente

politico vinculados a este Municipio.

Paragrafo unico - E proibida a condug&o de veiculos oficiais por pessoa estranha ao quadro

funcional efetivo ou que n&o sejam ocupantes de cargos da Prefeitura Municipal.
6 - DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL PARA OS DESLOCAMENTOS LOCAIS

6.1. - A Geréncia de Frotas Municipal, designara um servidor ~ onde o0 mesmo sera
responsavel pelo controle de abastecimento da frota oficial de veiculos da pasta, sob
superviséo de sua chefia imediata.

6.1.1 - O abastecimento de combustivel para os deslocamentos locais somente
podera ser realizado em posto de servico devidamente contratado por meio de
processo licitatério e mediante a apresentag&o do documento de Autorizacao de
fornecimento de combustivel emitido pelo servidor designado pela Secretaria

Municipal de Obras .

6.2 - O servidor designado para emiss&o da requisicdo para o abastecimento entregara a
Autorizagéo de fornecimento de combustivel , com sua assinatura, ao motorista ou condutor

. i
solicitante Wﬁ“ // ‘ \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

6.3 - A empresa contratada somente podera realizar abastecimento de combustiveis em
veiculos oficiais ( ou locados - se licitados) mediante a apresentagdo do documento de

Autorizacaode fornecimento de combustivel,

6.4 - No momento do abastecimento, o motorista ou o condutor assinara e preenchera o
documento de Autorizagdo de fornecimento de combustivel o qual contera o ndamero de
litros de combustivel utilizados no abastecimento, bem como o ndmero de quildmetros

rodados, marcado no painel do veiculo .

6.5 - Depois de realizado o abastecimento, o motorista ou condutor deverao entregar ao
responsavel pela emisséo o documento de Autorizagao de fornecimento de combustivel ,
devidamente preenchido, com a data, o tipo de combustivel, conforme contratado, a

quantidade de litros do abastecimento, e demais informacgdes exigidas por lei e por contrato.

6.6 - O servidor responsavel pela emissao de Autorizagdo de fornecimento de combustivel
ao recebé-la juntamente com a Nota Fiscal conferira a regularidade dessa documentacao e
transcrevera as informagdes referentes ao numero de quilbmetros e litros indicados

formulario, a fim de realizar o controlede combustivel da frota oficial de veiculo.

6.7 - O servidor designado para emissdo de requisi¢do de abastecimento encaminhara
mensalmente a Geréncia de Frotas que enviard & Secretaria de Fazenda as notasfiscais e a
Requisicao referentes as aquisigdes de combustiveis apos terem sido realizadas as devidas

certificagdes.

6.8 - A Secretaria de Fazenda Municipal ao receber todos os documentos exigidos na
aquisicdo de combustiveis apés conferencia ira realizar o procedimento de liquidagao e
pagamento dos valores apresentados nas notas fiscais encaminhadas por cada secretaria, de

acordo com os tramites legais.
7 - DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL EM VIAGENS LONGAS

7.1 - Estando o veiculo em viagem, caso o combustivel do veiculo oficial ou locado nao seja
suficiente para completar todo o percurso da viagem, o abastecimento complementar podera
ser realizado em qualquer Posto de Servico, onde o motorista devera solicitar a Nota Fiscal
ou Cupom Fiscal em nome do Municipio de Pedro Leopoldo, com endereco completo e
CNPJ , especificar os quantltatwos em litros,0 nimero da placa do veiculo, a quilometragem
e o valor do abastecimento. // = f\’ )
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

7.1.1 - Tera, o Motorista ou o Condutor o direito a Adiantamento de numerario para
fins de abastecimento, conforme dispde o Inciso Il artigo 12 do Decreto 1340 de
27.02.2013

7.2 - Apds o retorno da viagem, o motorista ou condutor, devera apresentar as Notas
Fiscais ou Cupom Fiscal relativos aos abastecimentos em viagem ao servidor responsavel

pelo abastecimento dos veiculos de sua secretaria.

721 - Em todos os casos de deslocamento autorizados o motorista ou condutor
apresentara o relatério, restituindo os valores recebidos em excesso no prazo de
03(trés) dias ( artigo 10 do Decreto 1340 de 27.02.2013)

7.3 — O responsavel ao receber as Nota Fiscais ou o Cupom Fiscal de abastecimentos
em viagem conferira sua regularidade e transcrevera as informacdes referentes ao numero

de quildmetros e litros indicados nelas na planilha de controle de abastecimento

8 - Constituem parte integrante da presente Instrucao Normativa o Anexo | — Diario de
bordo

9 - CONCLUSAO

9.1 - Esta Norma de Procedimento devera ser atualizada sempre que fatores
administrativo, legais e/ou técnicos exigirem, principalmente para manter 0 processo de
melhoria dos servicos pUblicos municipais.

9.2 - As normas acima discriminadas ficaréo adstritas ao acompanhamento e fiscalizagao
da Controladoria Geral e o descumprimento do disposto nesta Norma de Procedimentos
constara de um relatério a ser encaminhado ao Prefeito(a) Municipal para as providéncias
cabiveis '

Pedro Leopoldo, 03 de dezembro de 2021.

////’/&;%W / /
ValterTabanc ] i i
M% lo Tadeu Viapa Pereira

__Coniroladef Geral Cefe de Gatye’{e da Prefeita
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO LEOPOLDO

DIARIO DE BORDO

VEICULO:

PLACA:

DATA

H. SAIDA

H.CHEGADA

DESTINO

SOLICITANTE

KM/SAIDA

KM/CHEGADA

MOTORISTA




Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo
Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro - Telefone: (31) 3662-3777 - CNPJ: 23.456.650/0001-41

Estado de Minas Gerais

=NTO 2021

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE g
MBUS AU
r QWT-3A18 - FIAT MOBI BRANCO 10/12/2021 1 - GASOLINA COMUM ‘ 45
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Caro frentista: Favor ndo abastecer além da quantidade méxima autorizada. Abastecimentos acima do limite médximo ndo sdo
autorizados pela Pefeitura Municipal de Pedro Leopoldo. Obrigado !




- SPAMORIM 10-12-2021 13:03:02

Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo

Estado de Minas Gerais
Relatério de Consumo de Combustivel por Frota
Data de Abastecimento: de 01-10-2021 a 31-10-2021

Data da Data d Data do Not Datada Quantidade K N Distancia Valor Valor Consumo Custo /
N¢ Autoriza- Ba a aa Abasteci- Combustivel Fi oc:! Nota Abastecida g:i t: Percorrida Unitario Total Médio Km
gdo aix; mento i Fiscal n (Km) (R$) (R$) (Kmil}  (R$)
77912021 06-10-2021 14-10-2021 08-10-2021 1 - GASOLINA COMUM 29.7181 08-10-2021 59,0000 131.061 6,5600 387,0400 0,0000 0,0000
785/2021: 08-10-2021 21-10-2021 14-10-2021 ~1.- GASOLINA COMUM 29.774 1 15-10-2021 52,6000°1:-131.570 Sr509 86,5600 234%,1200 9,7885:-0,6702
81272021 15-10-2021 18-11-2021 22-10-2021 1 - GASOLINA COMUM 29.872 1 29-10-2021 60,0000 132.166 596 7,0700 424,2000 9,9333 0,7117
82472021 22:10-2021: 25:11-2021 29710-2021 1= GASOLINA COMUM 29,9701 31:10:2021 -~ 58,2100 132732 566 :.:7,0700 4115447 .29,7234°:.0,7271

Quantidade de Abastecimentos: 4

Data da Data do Datada Quantidade Distancia  Valor Valor Consumo Custo/

Ne Autoriza- D;;?x:a Abasteci- Combustivel f::é:l Nota Abastecida K[;“a :, 2 Ppercorrida Unitario Total Médio Km

gao mento Fiscal ) {Km) (R$}) {R$) (Km/h) (R$)
Ta,_ 021 24-09-2021 14-10-2021 01-10-2021 7 - DIESEL $10 29.718 1 08-10-2021 67,2800  103.021 54900 369,4221 0,0000 0,0000
76612021 ¢ 01:10-2021 14-10-2021 05-10-2021: :7.- DIESEL'S10 29.7181 08-10-2021 62,4210 :1103.538 517 .5,4900 342,6913 8,2825-0,6628
79212021 08-10-2021 21-10-2021 08-10-2021 7 -DIESEL $10 29.774 1 15-10-2021 85,4380  104.162 624 54900 4689,0801 7,3035 0,7517
79372021 08-10-2021 21-10-2021 12:10-2021. 7 - DIESEL $10 297741 15-10-2021 " 67,4300 1 04.771 609 75,4900 370,807 -+ 9,0316° 0,6079
79472021 08-10-2021 21-10-2021 14-10-2021 7 - DIESEL 810 29.7741 15-10-2021 72,8290 105349 578  5,4800 399,8312 7,9364 06917
80812021 15:10-2021 27-10-2021 18-10-2021 7.-DIESEL 510 : 29.8161 22-10-2021 66,1010 105.885 536.1.5,4900 362,8945 8,1088 :0,6770
80972021 15-10-2021 27—10-2C21 21-10-2021 7- DIESEL 10 29.816 1 22-10-2021 82,0000  108.604 719 5,4800 450,1800 8,7683 0,6261
83112021 2240:202%° 18112021 2B.40:2021 7-DIESELS10" 29.872 1 29:10-2021" 7 82,0080 101.282 - 1 5,8100 476,4723:7::0,00000,0000
83272021 22-10-2021 18-11-2021 28;10-2021 7 - DIESEL $10 - 29.8721 29-10-2021 47,5500  107.666 6.384 58100 276,2655 134,2587 0,0433

Quantidade de Abastecimentos: 9

Data da Data d Data do Not Datada Quantidade K N Distancia Valor Valor Consumo Custo/
Ne Autoriza- ;f‘ 2 Abasteci- Combustivel F.° al Nota  Abastecida g‘a t: Percorrida Unitario Total Médio Km
géo axa mento isca Fiscal (1) (Km) (R$) (R$) (Kml)  (R$)
76972021 01102021 14-10-2021 06-10-2021 7 - DIESEL $10 297181 08-10-2021 753390  100.666 5,4900 4136111 0,000 -0,0000~
T XTI 2 : i : 0. B : 2 ; g (5
78612021 08-10-2021 21-10-2021 0810-2021 /- DIESEL'S10 G774 15-10:2021 8400000 101.227 56177 54900 3513600 87656 .0,6263
797 7021 08-10-2021 21-10-2021 12-10-2021 7 - DIESEL $10 297741 15-10-2021 58,5890  101.714 487 5,4900 321,6536 8,3121 0,6605
To_<021" 084072021 21-10-2021 14:16-2621 7.-DIESEL 810 267741 15:10-2021 65,1990 1102334 620 54900 357,9426 9,5093"'0,5773
80272021 15-10-2021 27-10-202% 18-10-2021 7 - DIESEL $10 29.816 1 22-10-2021 72,0300 102.944 610  5,4900 395,4447 8,4687 0,6483
803720217 15-10-2021. 27-10-2021 20:40:2021 7 -DIESEL 810 29.:8161 22:10-2021 62,0000 103,600 © 856 75,4800 340,3800 10,5806 :0,5189
80472021 15-10-2021 18-11-2021 22-10-2021 7 - DIESEL §10 29.8721 29-10-2021 57,9716 104.052 452 58100 336,8115 7,7970 0,7452
82512021 2210-2021 18-14-2021 26102021 7 DIESEL 810 99872 29:40-2021 69,0310 104664 612558100 40,0701 8,8656 0,6553
843/2021 28-10-2021 18-11-2021 30-10-2021 7 - DIESEL $10 29.970 1 31-10-2021 61,6700 105.247 583  5,8100 358,3027 94535 0,6146

Quantidade de Abastecimentos: 9

Data _da Data da Data do. Nota Data da Quantid?de Km Na Distancia Vfillor Valor Consu.mo Custo /
N Autgﬂza- Baixa Abasteci- Combustivel Fiscal Nota Abastecida Data Percorrida Unitério Total Médio Km
gédo mento Fiscal (1) (Km) (R$) (R$) (Kmit) (R$)
77272021 01-10-2021 14-10-2021 04-10-2021 7 - DIESEL $10 29.718 1 08-10-2021 54,5800 43.879 5,4800 299,6442 0,0000 0,0000
77372021 01-10-2021 '14-10—2021 06-10-2027 7<DIESELS10 29.718 1 08-10-2021 60,8800 44,344 465 .:5,4900 334,2312 7,6380 10,7188 ¥
789/2021 08-10-2021 21-10-2021 42-10-2021 7 - DIESEL 8§10 287741 15-10-2021 70,0900 44.934 590  5,4900 384,7941 8,4177 0,6522
805 /2021 15-10-2021 27-10:2021 16-10:2021 .7~ DIESEL $10 298161 22-10-2021 56,1500 45391 4 ﬂ 5,4900 308,2635 8,1389° .0,6745
806 /2021 15-10-2021 27-10-2021 20-10-2021 7 - DIESEL §10 29816 1 22-10-2021 81,2900 46.[21 650  5,4900 / 65,2821 7,9961 0,6866
807 72021 15-10-20’21' 18-11-2021 22-10-2021 7.-DIESEL'S10 29,8721 29-10:2021 63,770%/ aG 0’ () 499 ﬁ/&ﬂg{bs: 370,5037 7,8250 0,7425
82872021 22-10-2021 18-11-2021 26-10-2021 7 - DIESEL 810 29.8721 29-10-2021 ‘SW' - ;@gg 356 #ﬁﬂ%?ﬂ 00 6,9804 0,8323
82912021 22-10-2021. '25-11-2021 28-10-2021 7 DIESEL 810 g 29.9701 31-10-2021 MBO 5845810 " 35,4094 7.7929° 0,7456
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S(S’ ',Z/ r/z/L“—““"‘— %fg?ﬁ /i{/% — /qt’ ?/2] fjc(é/’é pb

Exercicio 2021 Repl{blica Federativa do Brasil Pagina: 1




10/12/2021 15:39 E-mail de Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo - NORMA DE PROCEDIMENTO 013/2021

Valter Labanca <vlabanca@pedroleopoldo.mg.gov.br>

ZOW.S.P DE PROCEDIMENTO 013/2021

1 mensagem

Valter Labanca <vlabanca@pedroleopoldo.mg.gov.br> 10 de dezembro de 2021 15:37
Para: Hélio Renato Neri <hrneri@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Patricia Rafael Perdigao <prperdigao@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Mauro Lobato Martins
<mimartins@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Rodrigo Cesar Gomes <rcgomes@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Evair dos Santos de Oliveira <esoliveira@pedroleopoldo.mg.gov.br>,
Viviane Costa Sena <vcsena@pedroleopoldo.mg.gov.br>, lara de Souza Vieira <isvieira@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Marcos Felipe Silva Batista
<mfsbatista@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Claudia Maria Resende <cmresende@pedroleopoldo.mg.gov.br>, Cristiano Fonseca Pereira <cfpereira@pedroleopoldo.mg.gov.br>

Senhores(as), no tocante a Norma de Procedimento 013.2021 - esta devera ser apresentada a todos os secretarios(as), para sua finalizacao .
Assim antes de sua efetivacdo, que sera a partir de janeiro de 2022, solicito observarem o ltem 6.1 com sua redagao final.

ONDE SE LE 6- DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL PARA OS DESLOCAMENTOS LOCAIS

6.1 - O abastecimento de combustivel para os deslocamentos locais somente podera ser realizado em posto de servico devidamente contratado por meio de
processo licitatorio e mediante a apresentacéo do documento de Autorizacdo de fornecimento de combustivel emitido pelo servidor designado de cada Secr

etaria Municipal( gn)

LEIA-SE
6 - DO ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL PARA OS DESLOCAMENTOS LOCAIS

6.1 - O abastecimento de combustivel para os deslocamentos locais somente podera ser realizado em posto de servigo devidamente contratado por meio de
processo licitatorio e mediante a apresentagao do documento de Autorizacdo de fornecimento de combustivel emitido pelo servidor designado.

Atenciosamente

Valter Labanca

Controladoria Geral do Municipio

Fone: 3660-5120

E-mail: viabanca@pedroleopoldo.mg.gov.br
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