PREFEITURA DO MUNICIP1O DE PEDRO LEOPOLDO

DECRETO Ne 2.411, DE;29 DE MAIO DE 2025

Disp&e sabre a organizagdo da Secretaria Municipal de Infraestrutura.

EMILIANO BRAGA DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de Pedro Leopoldo, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 90 da Lei Org%nica do Municipio, e nos termos do art. 15 da
Lei Delegada n? 1, de 29 de maio de 2025,

DECRETA:

Art. 12 A Secretaria Municipal de Infraestruturp, de que trata o art. 23 da Lei Delegada n2 1,
de 29 de maio de 2025, tem sua organizacdo regida por este decreto e pela legislacdo
aplicavel.

Art. 22 A Secretaria Municipal de Infraestrutura tem por finalidade planejar, coordenar,
supervisionar e executar as politicas publicas voltadas ao planejamento urbano, obras e
limpeza urbana, promovendo o desenvolvimento sustentdvel, a melhoria da infraestrutura
municipal e a qualidade de vida da populagio, competindo-lhe as agdes e atividades de que
tratam os incisos do caput do art. 23 da Lei Delpgada n2 1, de 2025.

Art. 32 A Secretaria Municipal de Infraestruturg possui a seguinte estrutura organizacional:
| — Coordenacdo Administrativa;

Il - Assessoria de Comunicagdo;

Ill - Secretaria Adjunta de Limpeza Urbana;

a) Assessoria Administrativa

b) Coordenadoria de Limpeza Urbana;

1. Geréncia de Operacdo;

1.1. Supervisdo de Operagdes;

1.1.1. Supervisor de Manutengdo e Logistica de Operacgbes;
2. Geréncia de Limpeza — Central e Sul;

2.1. Supervisido de Divisdo Central e Sul;

3. Geréncia de Limpeza — Divisdo Norte;

3.1. Supervisdo de Divisdo Norte;

4. Geréncia de Gestio de Cemitérios;
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4.1. Supervisdao dos Cemitérios;

4.2. Supervisdo do Cemitério — Regido Norte;

4.3, Supervisdo do Cemitério — Regido Central é Suk;

IV — Secretaria Adjunta de Planejamento Urbaho;

a) Assessoria Administrativa

b) Coordenadoria de Planejamento Urbano;

1. Geréncia de Projetos;

1.1. Supervisdo de Projetos;

2. Geréncia de Regularizagao Fundiaria;

2.1. Supervisido de Regularizacdo Fundidria;

3. Geréncia de Posturas;

V - Secretaria Adjunta de Obras e Servigos Publicos;
a) Assessoria Administrativa

b} Diretoria de Obras;

1. Coordenadoria de Engenharia e Fiscalizagdode Obras;
1.1. Geréncia de Manutengido e Pequenos Reparos;
1.1.1. Supervisiio de Manutengao Elétrica e Hidraulica;
1.1.2. Supervisdo de Manutengéo Predial;

1.1.3. Supervisdo de lluminacdo Publica;

1.2. Geréncia de Engenharia e Projetos;

1.2.1. Supervisdo de Fiscalizagdo de Obras;

2. Coordenadoria de Manuteng3o de Vias Urbanas e Rurais;
2.1. Garéncia de Manutencdo de Vias;

2.1.1. Supervisdo de Manutengao de Vias Urbanas;
2.1.2. Supervisdo de Manutengio de Vias Rurals;

2.2. Geréncia de Manutencdo de Veiculos Pesgdos.

Art. 42 A Coordenacgdo Administrativa, subordjnada a Secretaria Municipal de Infraestrutura,
tem como competéncia planejar, coordenar e [executar as atividades administrativas internas
da Secretaria, com atribui¢des de:
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| — organizar e supervisionar os servigos de exﬁpediente, protocolo, arquivo e tramitagdo de
documentos e processos;

Il — apoiar os processos de gestdo de pessan, contratos administrativos e requisigbes de
materiais e servi¢os;

Il — manter atualizados os controles internos, cadastros, registros e informacodes
institucionais;

IV — zelar pela correta aplicagdo das normag administrativas, orgamentdrias e de gestao
publica;
V — prestar suporte administrativo as unidades subordinadas, assegurando a eficiéncia e a

regularidade das atividades da Secretaria.

Art. 52 A Assessoria de Comunicacdo, subordinada a Secretaria Municipal de Infraestrutura,
tem como competéncia coordenar a politica dé comunicagdo institucional da Secretaria, com
atribuicées de:

| - planejar, produzir e divulgar contetdos infofmativos sobre os servicos, projetos e a¢des da
Secretaria;

Il — manter atualizados os canais de comunicagdo com a sociedade, incluindo midias digitais
e site institucional;

Il — apoiar tecnicamente as unidades da Becretaria na produciio de conteudos e na
divulgagio de atos e eventos oficiais;

IV — promover agBes de transparéncia e publicidade institucional, em conformidade com os
principios da administragdo publica;

V — elaborar pegas, campanhas e materiais graficos de interesse da Secretaria.

Art. 62 A Secretaria Adjunta de limpeza Urbana, subordinada a Secretaria Municipal de
Infraestrutura, tem como competéncia coordenar e supervisionar 0s servigos de limpeza
publica e gestdo dos cemitérios municipais, cojn atribuicdes de:

| — planejar, organizar e fiscalizar os servicos de varrigdo, capina, coleta, remogdo e
destinacdo de residuos sélidos urbanos;

Il — supervisionar os contratos de limpeza urbana, assegurando a eficiéncia, regularidade e
economicidade dos servigos prestados;

Il — coordenar as a¢des de limpeza e conservagdo de vias, logradouros e dreas publicas;

IV — promover campanhas de conscientizagig sobre limpeza piblica e manejo adequado de
residuos;

V — acompanhar as atividades de gestdo, manuten¢do e funcionamento dos cemitérios
pUblicos municipais.
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Art. 72 A Assessoria Administrativa, subordinjda 3 Secretaria Adjunta de Limpeza Urbana,
tem como competéncia prestar suporte técnigo e administrativo as unidades da Secretaria
Adjunta, com atribuigdes de:

| — acompanhar a tramita¢do de processos € documentos administrativos;
Il — organizar agendas, relatérios, expedientes ¢ comunicagdes internas;

1l — auxiliar nos processos de contratagdo, requisicdo e aquisi¢iio de materiais e servigos para
as unidades de limpeza urbana;

IV — controlar a frequéncia, férias e demais registros funcionais dos servidores lotados na
Secretaria Adjunta;

V - fornecer apoio administrativo as geréncias le coordenacdes vinculadas.

Art. 82 A Coordenadoria de Limpeza Urbana, subordinada a Secretaria Adjunta de Limpeza
Urbana, tem como competéncia coordenar e loperacionalizar as a¢des de limpeza urbana e
conservacdo do espago publico municipal, com atribuicbes de:

| — supervisionar a execugdo dos servicos de varricdo, capina, rogagem, coleta, remogao e
transporte de residuos sélidos;

Il — organizar os cronogramas e rotas de atendimento das equipes de limpeza urbana;

Il — fiscalizar a qualidade e a regularidade dos servigos executados pelas empresas
contratadas e pelas equipes proprias;

IV — monitorar indicadores operacionais, elaborar relatérios de desempenho e propor
melhorias na gestdo dos servigos;

V — orientar e apoiar as geréncias subordinagas no cumprimento das metas operacionais e
normativas da limpeza urbana.

Art. 92 A Geréncia de Operacdo, subordinafla a Coordenadoria de Limpeza Urbana, tem

como competéncia coordenar a execugac dés atividades operacionais de limpeza urbana,
com atribuicdes de:

| — organizar e monitorar as equipes de cpmpo responsaveis pela execucdo direta dos
servicos de limpeza e conservagao urbana;

il — garantir o uso adequado de equipamentos, ferramentas e veiculos, zelando pela
seguranga e produtividade das operagdes;

Il — supervisionar a manutengio da infraestrutura operacional necessaria a realizagdo dos
servigos de campo;

IV — executar as rotinas diarias de limpeza conforme os cronogramas estabelecidos pela
coordenadoria;

V — controlar a presenca, a escala e o desempenho dos trabathadores alocados nas frentes
de servigo.
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Art. 10 A Supervisdo de Operagdes, subordlnada 34 Geréncia de Operacdo, tem como
competéncia supervisionar diretamente a exécugdo das frentes de trabalho da limpeza
urbana, com atribuicdes de:

| — acompanhar in loco os servigos de varri¢do, [capina, limpeza de cérregos e areas publicas,
coleta e transporte de residuos;

Il — orientar os servidores e equipes contratadas quanto aos procedimentos operacionais
padrdo e normas de seguranca do trabalho;

Il - registrar e reportar & geréncia as ocorréngias, inconsisténcias e demandas observadas
nas rotinas de limpeza;

IV - elaborar escalas e conferir o cumprimento fas jornadas de trabalho e rotas de execugdo;

V — promover a articulagdo com a comunidadel e os demais 6rgdos publicos para solucdo de
demandas especificas de limpeza.

Art. 11 A Supervisdo de Manutengdo e Logl’sticla de Operagdes, subordinada a Supervisdo de
Operacdes, tem como competéncia acompanhar e garantir o suporte logistico necessario a
execucdo eficiente das atividades operacionais fle limpeza urbana, com atribuiges de:

| — monitorar a disponibilidade e as condi¢des dle uso de equipamentos, maquinas e veiculos
utilizados pelas equipes de campo;

Il — organizar o abastecimento, deslocamentp e redistribuicdo dos recursos materiais e
humanos conforme a demanda das operagdes;

Il — controlar os estoques e a distribuicdo d¢ materiais de consumo e equipamentos de
protec¢do individual {EPIs);

IV — prestar apoio a manutencdo preventiva e corretiva dos ativos operacionais,
encaminhando e acompanhando ordens de seryigo;

V — manter registros atualizados sobre a frota, equipamentos e suprimentos vinculados as
operacdes de limpeza.

Art. 12 A Geréncia de Limpeza — Central e S4l, subordinada a Coordenadoria de Limpeza
Urbana, tem como competéncia coordenar e executar os servigos de limpeza publica na
regido Central e Sul do Municipio, com atribuigfes de:

| — planejar e monitorar a execugiio das rotinas de varrigdo, capina, rogagem, coleta e
remocao de residuos sélidos na regido;

Il — supervisionar o desempenho das equipes 3locadas nas frentes de trabalho e a operagio
dos equipamentos utilizados;

ll ~ garantir o cumprimento dos cronogramas cie limpeza e a cobertura adequada dos bairros
e areas publicas sob sua responsabilidade;

IV — articular com outras unidades da Secretarfa para atendimento de demandas especificas
e emergenciais;
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V — elaborar relatérios de produtividade, ocorrgncias e indicadores operacionais da regido.

Art. 13 A Supervisdo de Divisdo Central e Sul, subordinada & Geréncia de Limpeza — Central e
Sul, tem como competéncia acompanhar a exeﬁ:ugéo direta das atividades de limpeza urbana
na regido, com atribui¢des de:

| — organizar as equipes de trabalho e distribuir as tarefas de campo conforme o
planejamento da Geréncia;

Il - fiscalizar a realizagdo dos servicos e a utiIizaFﬁo adequada dos equipamentos e insumos;
Il — registrar as ocorréncias diarias, as demand?s recebidas e as intercorréncias operacionais;

IV — prestar apoio técnico e administrativo {a Geréncia para atendimento das metas de
limpeza urbana;

V — atuar em articulacio com os moradores, ljderancas comunitarias e 6rgdos parceiros na
resolugdo de demandas territoriais.

Art. 14 A Geréncia de Limpeza — Divisdo Norte, subordinada a Coordenadoria de Limpeza
Urbana, tem como competéncia coordenar € executar os servigos de limpeza publica na
regido Norte do Municipio, com atribuigdes de;

| — planejar, organizar e fiscalizar as atividades de limpeza urbana na Divisdo Norte,
garantindo sua regularidade e qualidade;

il — supervisionar a utilizagdo da frota, a logistica de coleta e o desempenho das equipes de
campo;

Il - coordenar o atendimento das demandas encaminhadas pela populagdo, conselhos e
outras unidades administrativas;

IV — assegurar a correta disposi¢io dos residuos coletados, em conformidade com a
legislacdo ambiental;

V — elaborar relatérios de gestdo, com base nos indicadores operacionais da regido.

Art. 15 A Supervisdo de Divisdo Norte, subordinada a Geréncia de Limpeza — Divisao Norte,
tem como competéncia operacionalizar e monitorar as rotinas de limpeza urbana da regido,
com atribuicdes de:

| — distribuir e orientar as equipes de varricdo, capina, coleta e servigos correlatos nas dreas
de atuacio da divisao;

Il — acompanhar a execu¢do das atividades conforme o cronograma e a programagao
definidos pela Geréncia;

Il — registrar e comunicar irregularidades, situacdes criticas e ocorréncias que demandem
acao imediata;

IV — fornecer apoio as acdes de mobilizacdo sogial, campanhas de limpeza e mutirbes locais;

V — zelar pela conservacio dos equipamentgs, ferramentas e EPIs utilizados
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pelas equipes.

Art. 16 A Geréncia de Gestdo de Cemitérios{, subordinada & Coordenadoria de Limpeza
Urbana, tem como competéncia administrar, jorganizar e fiscalizar os cemitérios publicos
municipais, com atribui¢Ses de:

| — coordenar os servicos de sepultamento, exymacdo, manutengio e conservagdo das areas
cemiteriais;

Il — controlar os registros, livros e documientos relativos aos atos administrativos e
operacionais dos cemitérios;

lll — garantir o cumprimento das normas sanitarias, ambientais e urbanisticas aplicaveis &
gestdo cemiterial;

IV — promover a padronizagio dos procedimentos operacionais e administrativos nas
unidades sob sua responsabilidade;

V — supervisionar as atividades das unidades siibordinadas, assegurando qualidade, respeito
e dignidade nos servigos prestados.

Art. 17 A Supervisdo dos Cemitérios, subordinpda 3 Geréncia de Gestdo de Cemitérios, tem
como competéncia acompanhar e coordenar & execugdo dos servicos gerais nos cemitérios
municipais, com atribuigdes de:

| — supervisionar os servicos diarios de sepultamento, limpeza, jardinagem, iluminagao e
seguranca das areas cemiteriais;

Il — orientar os servidores quanto aos procebimentos operacionais e ao atendimento ao
publico;

Il — zelar pela conservagdo das instalagdes, equipamentos e mobilidrios dos cemitérios;

IV — fiscalizar o cumprimento das rotinas admiinistrativas e operacionais nos cemitérios sob
sua gestao;

V - registrar e encaminhar 3 Geréncia demandas e ocorréncias que exijam providéncias
especificas.

Art. 18 A Supervisio do Cemitério — Regido Norte, subordinada & Geréncia de Gestdo de
Cemitérios, tem como competéncia gerir, de forma descentralizada, os servigos do cemitério
localizado na Regido Norte do Municipio, com atribuictes de:

| — coordenar as atividades de sepultamento, manutencdo e atendimento ao publico no
ambito da unidade;

Il — garantir a correta organizagio e registro das informac8es dos servigos prestados;

Il — acompanhar a execugdo dos servigos tergeirizados e das equipes proprias no cemitério
sob sua responsabilidade;

WV —fiscalizar o cumprimento das normas sanitférias e administrativas locais;
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V — elaborar relatérios periddicos sobre a operdgdo da unidade.

Art. 19 A Supervis3o do Cemitério — Regido Central e Sul, subordinada & Geréncia de Gestdo
de Cemitérios, tem como competéncia gerir os servicos funerdrios e operacionais dos
cemitérios localizados nas Regides Central e Sul do Municipio, com atribuigdes de:

| — supervisionar os servicos de sepultamento, manutengdo, limpeza e atendimento ao
publico nas unidades sob sua responsabilidade;

Il — manter atualizados os registros das sepulturas, jazigos e sepultamentos realizados;

Il — garantir o cumprimento das normas de sadde puablica, seguranga e respeito as familias
atendidas;

IV —acompanhar a gestio de contratos, materiais e recursos utilizados nos cemitérios;

V — elaborar relatérios técnicos e administrativos para subsidiar as a¢des de planejamento da
Geréncia.

Art. 20 A Secretaria Adjunta de Planejamento Urbano, subordinada a Secretaria Municipal de
Infraestrutura, tem como competéncia planejar, coordenar e supervisionar agdes
relacionadas ao desenvolvimento urbano, ao ordenamento territorial e a regularizagdo
fundiaria no Municipio, com atribui¢des de:

| — elaborar diretrizes e instrumentos de planejamento urbano, alinhados ao Plano Diretor e
a legislagdo urbanistica vigente;

Il — promover a gestdo do uso e ocupacdo do solo urbano, assegurando a conformidade com
os principios da sustentabilidade e da fungdo social da cidade;

Il - coordenar programas de regularizagdo fundidria, urbanizagdo de areas e melhorias
habitacionais;

IV — supervisionar os servicos técnicos e administrativos das unidades a ela subordinadas;

V - integrar as a¢des da pasta com as demais politicas ptblicas voltadas ao desenvolvimento
urbano e ambiental.

Art. 21 A Assessoria Administrativa, subordinada a Secretaria Adjunta de Planejamento
Urbano, tem como competéncia prestar apagio administrativo e logistico as unidades da
Secretaria Adjunta, com atribuicGes de:

| — controlar a tramitagdo de processos administrativos e documentos da area de
planejamento urbano;

ll — organizar as agendas, documentos técnicos, correspondéncias e comunicagdes
institucionais;

lll — prestar apoio nos processos de contratagdo, compras e requisigbes de materiais e
Servigos;
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IV — manter atualizados os registros funcionajs e operacionais dos servidores lotados na
unidade;

V — apoiar as atividades de planejamento, orgahiza¢do e execucdo de reunides, audiéncias e
eventos técnicos.

Art. 22 A Coordenadoria de Planejamento Urbano, subordinada a Secretaria Adjunta de
Planejamento Urbano, tem como competéncia coordenar as agbes de planejamento
territorial, urbanizagado e requalificagdo de érea!s urbanas, com atribuigdes de:

| — propor e implementar projetos de ordenam{ento do espaco urbano, infraestrutura urbana
e qualificacdo de espagos publicos;

Il — coordenar a elaboragio de estudos urbanisticos, planos setoriais e projetos especiais de
interesse municipal;

lit — monitorar a aplicagdo das diretrizes do Plarjo Diretor e apoiar sua revisdo periddica;

IV — integrar as a¢des de planejamento urbano com os programas de mobilidade, meio
ambiente e habitacao;

V — supervisionar as atividades das geréndas subordinadas, assegurando a execugdo
eficiente e integrada das politicas urbanas.

Art. 23 A Geréncia de Projetos, subordinada a Coordenadoria de Planejamento Urbang, tem
como competéncia desenvolver, coordenar e adompanhar 05 projetos técnicos e urbanisticos
no Ambito da Secretaria Municipal de Infraestrdtura, com atribuiges de:

| — elaborar projetos arquitetdnicos, urbanisticos, paisagisticos e de infraestrutura urbana
conforme as demandas da administragdo munigipal;

Il — revisar e atualizar projetos existentes, promovendo melhorias técnicas e adequacgdes
normativas;

Ill — prestar apoio técnico as demais unidades da Secretaria na analise e desenvolvimento de
projetos de engenharia e obras;

IV ~ acompanhar a execugdo fisica dos projetosjjunto as equipes de campo e contratadas;
V —manter organizado o acervo técnico de projetos e registros graficos da Secretaria.

Art. 24 A Supervisdo de Projetos, subordinada a Geréncia de Projetos, tem como
competéncia acompanhar, controlar e apoiar tecnicamente a execugdo e atualizagdo dos
projetos técnicos desenvolvidos pela Secretaria, com atribuicdes de:

I — auxiliar na elaboragcdo, adaptacdo e cpmpatibilizagdo de projetos arquiteténicos,
urbanisticos e de infraestrutura;

Il - realizar vistorias, levantamentos e medigﬁe% em campo para subsidiar os projetos;

il = monitorar a tramitacdo e o cumprinTento dos prazos dos projetos elaborados
internamente ou por terceiros;
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IV — elaborar relatérios técnicos, croquis, pliantas e demais documentos de apoio aos
projetos institucionais;

V — apoiar o controle da qualidade técnica e da conformidade normativa dos projetos
submetidos.

Art. 25 A Geréncia de Regularizagio Fundidria, subordinada a Coordenadoria de
Planejamento Urbano, tem como competéncia coordenar e implementar acdes de
regularizacdo fundiaria urbana, com atribuigcdes de:

| — planejar e executar programas de regulariza?ﬁo fundiaria para areas urbanas consolidadas,
de interesse social ou especifico;

Il — realizar diagndsticos fundiarios, levantamentos topograficos, analise documental e
cadastros socioecondmicos das dreas a serem regularizadas;

Il ~ coordenar as acBes técnicas, juridicas e sociais necessdrias a titulagdo de imdveis
ocupados irregularmente;

IV — articular-se com érgdos internos e externds para viabilizagdo da regularizagao fundiaria,
inclusive quanto a aprovacao de projetos e registros cartoriais;

V — prestar suporte técnico a elaboracio| de instrumentos normativos e relatdrios
institucionais sobre as a¢des de regularizagdo.

Art. 26 A Supervisdo de Regularizacdo Fundiafia, subordinada a Geréncia de Regularizagao
Fundidria, tem como competéncia executar as rotinas operacionais e o apoio técnico
necessario a efetivacio da politica municipal dd regularizacdo fundiaria, com atribui¢es de:

| - organizar e manter atualizados os cadastros|de areas e familias inseridas nos processos de
regularizagio;

Il — prestar apoio nas acgBes de campo, medi¢bes, cadastramentos e reunides com as
comunidades beneficiadas;

1! — auxiliar na preparacdo de pecas técnicas, memoriais descritivos, projetos urbanisticos e
juridicos para cada etapa do processo;

IV — acompanhar o andamento dos processos junto aos cartérios e orgdos técnicos
responsaveis pelas aprovagdes;

V — elaborar relatérios e registros das a¢des desenvolvidas e demandas identificadas em
campo.

Art. 27 A Geréncia de Posturas, subordinada a|Coordenadoria de Planejamento Urbano, tem
como competéncia fiscalizar e garantir o cumﬂrimento da legislagdo municipal de posturas,
com atribuicdes de:

| — planejar, coordenar e executar acdes de fiscalizagio urbana relativas ao uso do solo,
publicidade, construgdes, limpeza de terrenos, funcionamento de atividades e ocupagdo do
aespago publico;
rd
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Il — atender denuncias, lavrar autos de irrfragéio e orientar contribuintes quanto a
regularizagdo de situacdes identificadas;

Il — articular-se com os demais érgaos da Prefe|tura para agdes integradas de ordenamento
disciplina urbana;

IV — manter atualizados os registros das agPes de fiscalizacdo e elaborar relatorios de
desempenho;

V — zelar pelo cumprimento das normas urbanisticas e de convivéncia no espago publico
municipal.

Art. 28 A Secretaria Adjunta de Obras e bervigos Publicos, subordinada a Secretaria
Municipal de Infraestrutura, tem como competéncia coordenar, planejar e executar as obras
publicas e os servigos de infraestrutura urbanale rural do Municipio, com atribui¢bes de:

| — supervisionar as agbes de engenharia, manutencdo, construgdo e recuperagdo de
equipamentos publicos e vias urbanas e rurais;

Il — fiscalizar a execucio de contratos, convérjios e obras publicas sob responsabilidade da
Secretaria;

Il — coordenar as unidades subordinadas, promovendo a integracdo das atividades
operacionais com o planejamento técnico-institucional;

IV — acompanhar indicadores de desempenho, produtividade e eficiéncia das equipes e
contratos executados;

V — elaborar relatérios gerenciais e técnicos para subsidiar o planejamento e a tomada de
decisdo da gestdo publica municipal.

Art. 29 A Assessoria Administrativa, subordinada & Secretaria Adjunta de Obras e Servigos
Publicos, tem como competéncia prestar apoio técnico-administrativo as unidades da
Secretaria Adjunta, com atribuicdes de:

I — organizar e controlar os processos administrativos, contratos, requisigbes e
correspondéncias da unidade;

{| — apoiar os procedimentos de licitagao, cpmpras & prestagdo de contas no ambito da
Secretaria Adjunta;

Il — manter os registros funcionais e de fréquéncia dos servidores lotados nas unidades
subordinadas;

iV — controlar a tramita¢do dos expedientgs administrativos, assegurando sua fluidez e
regularidade;

V — prestar suporte logistico e documental ds acdes operacionais e técnicas desenvolvidas
pelas diretorias e coordenadorias vinculadas.

Art. 30 A Diretoria de Obras, subordinada 3 Secretaria Adjunta de Obras e Servigos Publicos,
tem como competéncia coordenar, planejar, fiscalizar e executar as obras
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publicas de infraestrutura urbana no Municipio{ com atribuicbes de:
| — elaborar estudos técnicos e projetos executiyos de obras publicas de interesse municipal;

Il — acompanhar e fiscalizar a execugdo de ¢bras contratadas, préprias ou conveniadas,
assegurando qualidade e cumprimento dos praizos e especificacbes;

Il - controlar os recursos aplicados em obras publicas, em articulagéo com a equipe técnica,
juridica e orcamentaria;

IV — supervisionar os canteiros de obras, zeqando pela seguranga, sinalizagdo, limpeza e
controle técnico das frentes de servigo;

V — prestar informacdes e esclarecimentos téFnicos 4 populagdo e aos orgdos de controle
sobre o andamento das obras em curso.

Art. 31 A Coordenadoria de Engenharia e Fiscalizacdo de Obras, subordinada a Diretoria de
Obras, tem como competéncia planejar, acompanhar e controlar tecnicamente os projetos e
obras pUblicas executadas no dmbito da Secretaria, com atribuigdes de:

} — elaborar cronogramas, memoriais descritivos, plantas, orcamentos e demais pecas
técnicas relativas as obras publicas;

Il - supervisionar a execucdo técnica dos contratos de obras, garantindo aderéncia ao projeto,
a legislagdo e as normas técnicas;

Il - realizar vistorias e medicdes, elaborar relatérios de fiscalizagdo e emitir termos técnicos
e notificagdes;
IV — promover a atualizacio do banco de dados de obras, projetos e registros fotograficos;

V — articular-se com a equipe de engenhpria, planejamento, compras e juridico na
preparagdo de processos licitatorios de obras.

Art. 32 A Geréncia de Manutengdo e Pequenps Reparos, subordinada a Coordenadoria de
Engenharia e Fiscalizacdo de Obras, tem comolcompeténcia organizar e executar servigos de
manutencao predial, elétrica, hidraulica e pequenos reparos em equipamentos publicos, com
atribuigcbes de:

| — planejar e supervisionar os servigos de manutenc¢do preventiva e corretiva nos préprios
municipais;

Il - coordenar as equipes de manutengdo, assegurando a adequada execugdo dos servigos
conforme cronograma e prioridade;

lll - elaborar relatérios técnicos sobre as condigf:’:es das estruturas publicas e propor soluges
para as demandas identificadas;

IV — manter atualizado o registro de ordens de servigo e materiais utilizados nas
manutencdes executadas;
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V — supervisionar as atividades das unidades a G%Ia subordinadas, assegurando a padronizagdo
e qualidade nos atendimentos.

Art. 33 A Supervisio de Manutencdo Elétrida e Hidrdulica, subordinada & Geréncia de
Manutencdo e Pequenos Reparos, tem com¢ competéncia realizar a manuten¢do e os
reparos nas redes elétricas e hidraulicas dos prédios publicos municipais, com atribui¢des de:

| — executar servigos técnicos de manuten¢do cbrretiva e preventiva em instalacdes elétricas,
lumindrias, quadros de distribuicdo e sistemas P'idréulicos;

Il — identificar falhas, realizar inspe¢des g emitir relatérios sobre a seguranga e
funcionamento das instalagdes;

lll = garantir o cumprimento das normas técnic%s e de seguranca nas intervencdes realizadas;

IV — manter estoque minimo de materiais essenciais e controle de consumo para os servigos
sob sua responsabilidade;

V — apoiar as demais unidades da Geréncia na rpalizacdo de reparos emergenciais.

Art. 34 A Supervisdo de Manutengdo Predial, subordinada & Geréncia de Manutencao e
Pequenos Reparos, tem como competéncia lexecutar e acompanhar servicos gerais de
conservagao e reparos nos prédios publicos, com atribui¢des de:

| — coordenar os servicos de alvenaria, pintura, revestimento, cobertura e pequenos ajustes
estruturais;

Il — realizar vistorias periddicas e atender ordens de servigo relacionadas a manutengdo
predial;

Ill — manter controle de materiais, ferramentas ke insumos utilizados nas intervengdes;
IV — articular-se com outras unidades técnicas em acoes de reforma e adequacdo predial;
V — garantir a integridade, conservagio e seguranga fisica dos prédios municipais.

Art. 35 A Supervisio de lluminacdo Puablica,| subordinada & Geréncia de Manutencio e
Pequenos Reparos, tem como competéncia planejar, coordenar e fiscalizar os servigos de
instalacio, manutencio e expansdo da rede de iluminagdo publica no Municipio, com
atribuicdes de:

| — atender as demandas da populacdo referenties a falhas e melhorias na iluminag¢do publica;

Il — coordenar os servicos de substituicdo de lampadas, luminarias, reatores e demais
componentes;

il - monitorar a rede de iluminagdo por Imeio de vistorias e sistemas de controle,
promovendo a¢des preventivas e corretivas;

IV — acompanhar os contratos de manutengao terceirizada e fiscalizar os servigos executados;

V — propor projetos de modernizacio e gmpliacdo da rede de iluminacdo publica,
ohservando critérios de eficiéncia energética e seguranga urbana.
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Art. 36 A Geréncia de Engenharia e Projetos, sibordinada a Coordenadoria de Engenharia e
Fiscalizagio de Obras, tem como competéncia desenvolver e acompanhar projetos técnicos e
obras pablicas de infraestrutura, com atribuices de:

| — elaborar estudos, anteprojetos e projetos exkcutivos de obras e servigos de engenharia;

[l — acompanhar a execucao dos projetos, asse%urando o cumprimento das normas técnicas,
prazos e orgamentos;

lll — prestar suporte técnico as demais unidaqes da Secretaria na analise de projetos e na
execucdo de obras;

IV — revisar e atualizar os arquivos técnicos e o banco de dados de projetos institucionais;

V — supervisionar a unidade subordinada, garatindo a integridade e a conformidade técnica
dos projetos elaborados.

Art. 37 A Supervisdo de Fiscalizagdo de Obras, subordinada 3 Geréncia de Engenharia e
Projetos, tem como competéncia fiscalizar ¢ controlar a execugdo das obras publicas
municipais, com atribuigtes de:

| - realizar vistorias técnicas em obras contratadas e proprias, verificando a conformidade
com os projetos e especificacbes;

Il — elaborar relatérios de acompanhamento, imedi¢des, termos de recebimento e demais
documentos técnicos;

1l —identificar e comunicar eventuais desvios, falhas ou atrasos na execucdo das cbras;

IV — acompanhar o cronograma fisico-financeiro e as obrigagdes contratuais das empresas
executoras;

V — atuar em articulagdo com os setores de engenharia, juridico e compras para subsidiar
decisbes da gestao.

Art. 38 A Coordenadoria de Manutencdo de Vias Urbanas e Rurais, subordinada a Diretoria
de Obras, tem como competéncia planejar, executar e supervisionar as agdes de manutengao,
conservacio e recuperacio da malha viaria urbana e rural, com atribuigdes de:

| - coordenar as frentes de servigo responsdveis pela manutengdo de vias ndao pavimentadas,
pavimentadas e drenagem pluvial;

Il — elaborar cronogramas de manutenc¢ido preventiva e corretiva, com base em diagndsticos
técnicos e demandas da populagéo;

Il — fiscalizar os servicos executados pelas equipes prdprias € empresas contratadas;

IV — promover a articulacdo com outras secretarias e orgdos publicos para execugdo
integrada das agdes de infraestrutura viaria;

V — supervisionar as unidades subordinadas, assegurando a efetividade e a economicidade
dos servicos prestados.
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Art. 39 A Geréncia de Manutengao de Vias, subordinada a Coordenadoria de Manutengao de
Vias Urbanas e Rurais, tem como competéncia organizar e controlar as atividades
operacionais de manutengdo de ruas, estradas e demais logradouros publicos, com
atribuicdes de:

| — programar e acompanhar os servigos de patrolamento, cascalhamento, tapa-buraco,
limpeza e correcdo de erosdes;

Il - controlar os insumos, materiais e equipamentos utilizados nas intervencoes de
manutengao viaria;

Il — manter registro atualizado das demandas [atendidas, rotas percorridas e areas cobertas
pelas equipes;

IV — zelar pela conservagio e seguranca da infrgestrutura vidria municipal;
V - supervisionar diretamente as unidades de rhanutengéo urbana e rural.

Art. 40 A Supervisio de Manutengdo de WVias Urbanas, subordinada a Geréncia de
Manutencdo de Vias, tem como competén¢ia executar e acompanhar os servicos de
manutencdo das vias pavimentadas e n3c pavimentadas localizadas na zona urbana do
Municipio, com atribuigdes de:

| — programar e realizar os servicos de tapa-buraco, limpeza de vias, nivelamento e
manutencdo das calgadas publicas;

Il — identificar pontos criticos e encaminhar 3 geréncia demandas emergenciais de
recuperacdo e requalificagdo de vias;

Il = manter controle das equipes, equipamentos e materiais utilizados nos servigos de
manutengdo urbana;

IV — acompanhar a realizacdo de obras emergenciais de drenagem superficial e recomposicdo
asfaltica;

V — efaborar relatérios técnicos e registros joperacionais sobre a manutengdo das vias
urbanas.

Art. 41 A Supervisdo de Manutencdo de Vias Rurais, subordinada a Geréncia de Manutengado
de Vias, tem como competéncia planejar (e executar os servicos de manutengdo e
recuperacdo das estradas vicinais e vias lotalizadas na zona rural do Municipio, com
atribuices de:

| — programar e executar servicos de patrplamento, cascalhamento, limpeza lateral e
correcao de trechos criticos;

il — zelar pela trafegabilidade e seguranga das estradas rurais, inclusive em periodos de
chuvas intensas;

Il — acompanhar e orientar a utilizagdo das maquinas e equipamentos pesados nas frentes
de trabalho rural;
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IV —registrar a situagdo das vias e propor agﬁeslde melhoria continua da infraestrutura rural;
V —manter articulagdo com as comunidades ruriais para atendimento das demandas locais.

Art. 42 A Geréncia de Manutengdo de Vel'cult?s Pesados, subordinada a Coordenadoria de
Manutengdo de Vias Urbanas e Rurais, tem como competéncia organizar e supervisionar a
manutencdo da frota de maquinas e veitulos pesados utilizados nos servigos de
infraestrutura, com atribuicdes de:

| — programar e controlar os servigos de mal{lutengﬁo preventiva e corretiva dos veiculos
pesados da Secretaria;

Il — manter atualizados os registros de fun%:ionamento, guilometragem, abastecimento,
inspecdes e consertos da frota;

IIl — assegurar o uso adequado dos veiculds, respeitando os padrdes de seguranca e
economia operacional;

IV — supervisionar contratos de manutengado tefceirizada, pegas e abastecimento;
V — elaborar relatdrios de desempenho da frotg e propor a substituigdo de veiculos obsoletos.

Art. 43 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo, aos 29 de maio de 2025.

A

EMILIANO BRAGA DOS SANTOS
Prefeito do Municipi¢ de Pedro Leopoldo




