PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PEDRO LEOPOLDO

DECRETO N2 2.423, DE 29 PE MAIO DE 2025

Dispde sobre a organizagio da Procuradoria-Geral do Municipio.

EMILIANO BRAGA DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de Pedro Leopoldo, no
uso da atribuigio que lhe confere o art. 90 da Lgi Orgénica do Municipio, e nos termos
do art. 15 da Lei Delegada n2 1, de 29 de maio de 2025,

DECRETA:

Art. 12 A Procuradoria-Geral do Municipio, de que trata o art. 31 da Lei Delegada n2 1,
de 29 de maio de 2025, tem sua organizacio regida por este decreto e pela legislagdo
aplicavel.

Art. 22 A Procuradoria-Geral do Municipio é ¢ 6rgdo central do sistema juridico da
administracdo publica municipal, com fungdo |institucional de representar judicial e
extrajudicialmente o Municipio, prestar consultoria e assessoramento juridico aos
6rgios da administragdo, promover a cobrangalda divida ativa e zelar pela legalidade e
juridicidade dos atos administrativos, competindo-lhe as a¢des e atividades de que
tratam os incisos do caput do art. 31 da Lei Delggada n2 1, de 2025.

Art. 32A Procuradoria-Geral do Municipio possui a seguinte estrutura organizacional:
I — Procurador Adjunto;

Il — Diretoria Consultiva;

a) Assessoria Juridica Setorial;

1l - Diretoria Contenciosa;

a) Coordenacdo de Execugado Fiscal;

IV — Diretoria de Processos Administrativos Espgciais.

Art. 42 O Procurador Adjunto tem como competéncia assistir o Procurador-Geral na
coordenacio técnico-administrativa da PGM, com atribuigées de:

| -~ substituir o Procurador-Geral em seus afastainentos ou impedimentos legais;

Il - coordenar o fluxo interno de processos, pareceres e demandas administrativas das

diretorias subordinadas;
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Il — orientar os procuradores e os servidorjs lotados na PGM quanto a correta
instrugdo dos processos e a padronizagdo das manifestagdes juridicas;

IV — exercer outras competéncias que Ihe forem gdelegadas pelo Procurador-Geral.

Art. 52A Diretoria Consultiva tem como comperéncia prestar assessoramento juridico
aos orgios da Administracdo Direta e ao Chefe do Executivo, mediante a emissdo de
pareceres, minutas e manifestacGes juridicas, com atribuigBes de:

| — analisar e emitir pareceres juridicos em |processos administrativos relativos a
legalidade de atos normativos, contratos, conLénios, regulamentos, vetos e demais
atos do Executivo;

Il — prestar consultoria juridica em matéria de direito administrativo, constitucional,
urbanistico, tributario e demais ramos do interesse publico municipal;

lil — elaborar notas técnicas e orienta¢des normativas com cardter vinculante para os
érgios da Administragdo, quando autorizado pelo Procurador-Geral;

IV — orientar, no que couber, os processos de sindicancia e apuracdo de
responsabilidade administrativa;

V — acompanhar a tramitacio de proposi¢des [legislativas de interesse do Municipio,
emitindo subsidios técnicos ao Chefe do Executivo.

Art. 62 A Assessoria Juridica Setorial, subordinada a Diretoria Consultiva, tem como
competéncia prestar suporte técnico-juridicd direto e continuo aos drgdos da
Administracio Publica Municipal, com atribuicdes de:

| — analisar, previamente, a legalidade e a juridicidade de atos administrativos,
contratos, convénios, termos e demais documentos instrutorios produzidos pelas
secretarias e entidades da Administragdo Direta, que requeiram manifestag3o juridica;

Hl — emitir pareceres e orientagGes juridicas sobre matérias recorrentes ou operacionais,
no dmbito da atuacdo cotidiana dos érgdos assessorados;

Il — acompanhar a tramita¢do de processos administrativos que envolvam atos
normativos, regulamentares ou estruturais, subsidiando as unidades responsaveis com
seguranca juridica e uniformidade técnica;

IV — articular-se com os demais setores da Pracuradoria-Geral para encaminhamento
de demandas de maior complexidade ou que exijam manifestagdo vinculante da
Diretoria Consultiva;

V — apoiar a padronizagdo de minutas, cldusulas contratuais e outros instrumentos
juridicos de uso recorrente pela Administragdo Publica Municipal.

Art. 72 A Diretoria Contenciosa tem como competéncia promover a defesa judicial e
extrajudicial do Municipio em todos os graug de jurisdicdo, inclusive nos Tribunais
Superiores, bem como acompanhar e instruir os processos de interesse da Fazenda

Publica Municipal, com atribuigcdes de:
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| — elaborar peticBes iniciais, contestagdes, recursos, memoriais, manifestagdes e
demais atos processuais no dmbito da representhéo judicial do Municipio;

Il — acompanhar os prazos processuais e garantir a regularidade formal dos atos
judiciais de que o Municipio participe;

il ~ prestar informacdes ao Poder Judicidrio nas mandados de seguranca, agdes civis
publicas, agGes populares e demais demandas jL{diciais de controle;

IV — manter registro atualizado dos process:{:s judiciais e administrativos de sua
competéncia, inclusive com base em sistem?s de gestdo processual e execugdo
eletrdnica;

V — supervisionar a atuagdo da Coordenacdo de ercugéo Fiscal.

Art. 82 A Coordenacgdo de Execucdo Fiscal, subprdinada a Diretoria Contenciosa, tem
como competéncia promover a cobranga judicial da divida ativa do Municipio, de
natureza tributaria e nio tributdria, bem gfomo acompanhar sua recuperagio
extrajudicial, com atribuigbes de:

| — promover 0 ajuizamento de execugdes fiscals, inclusive com instru¢io adequada e
tempestiva das certidbes de divida ativa;

It — realizar a triagem e consolidagdo de débitos municipais, com vistas a racionaliza¢do
do contencioso fiscal;

Il — propor estratégias de recuperagao extrajudicial de créditos, inclusive por meio de
protesto, parcelamento, conciliagiio ou remiss3a fundamentada, quando cabivel;

IV — fiscalizar os pedidos de extincdo da execucdo fiscal por pagamento, prescricao,
decadéncia ou outras hipoteses legais;

V — coordenar, em articulagdo com a Secretaria He Gestdo e Finangas, as a¢des voltadas
3 melhoria da arrecadacio da divida ativa e p integracdo dos cadastros e sistemas
eletronicos.

Art. 92 A Diretoria de Processos Administrativos Especiais, subordinada ao Procurador
Adjunto, tem como competéncia coordenar a atuacdo juridica nos processos
administrativos considerados especiais ou estfatégicos, designados pelo Prefeito ou
pelo Procurador-Geral do Municipio, com atribuicdes de:

| — acompanhar e instruir processos administrativos complexos ou de elevada
relevancia institucional, nos termos de despacho ou ato de delegacdo da autoridade
competente;

- analisar juridicamente atos e progedimentos em matérias sensiveis,
multidisciplinares ou que envolvam interesses estratégicos do Municipio;

0l — prestar assessoramento juridico direto ao Procurador-Geral e ao Prefeito na
conducdo de expedientes especiais, inclusive lem articulagdo com outras esferas de

governo;
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IV — propor minutas, pareceres, notas técnicas e manifestagdes juridicas voltadas a
uniformizagdo do tratamento de temas estraitégicos no ambito da Administragdo
Municipal;

V — monitorar e relatar o andamento dos processos especiais sob sua responsabilidade,
com elaboragdo de informes gerenciais e memoTiais técnico-juridicos.

Art. 10 Este decreto entra em vigor na data de sqla publicagdo.

Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo, aos 29 de maio de 2025.

N J.\:/.ﬂ‘( A )
EMILIANO BRAGA'DOS SANTOS

Prefeito do Municipio de Pedro Leopoldo




